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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS

No. Contrato Administrativo 2026-201-1-2-195 ~
No. de Acuerdo Ministerial de Aprobacién de RH-029-201-2-2026 /
Contrato:

Tipo de Servicios: Servicios Profesionales”

Nombres y apellidos de la persona

) Maria del Carmen Jiménez Hernandez™
contratista:

NIT de la persona contratista: 5946186-1
Plazo de contratacion | Del: 02/01/2026 Al: 31/12/2026 7
:’;’;:{:Z :de &aie Del: 01/02/2026 - | Al: 28/02/2026 ,
Monto a pagar: doce mil quinientos quetzales | Q 12,500.00
exactos. / wt
Prestados en: Informdtica

P
o
En el cumplimiento a la cldusula cuarta del contrato administrativo nimero 2026-201-1-2-195, suscrito
con mi persona, presento a usted el informe mensual de actividades realizadas:
>

ACTIVIDADES DESARROLLADAS Y RESULTADOS OBTENIDOS:

/ 1. Brindar apoyo profesional en la integracién y el cotejo de los expedientes correspondientes a
compras de baja cuantia y compras directas por oferta electrénica, colaborando en la revision

de que la documentacion técnica cumpla con los requisitos administrativos de Informatica.
<+ ACTIVIDAD: Apoyé con la conformacién y control de expedientes de adquisicién. Contribui en
el cotejo documental de procesos de baja cuantia y ofertas electronicas, facilitando la
verificacion de que los requisitos técnicos estuvieran alineados con los estandares
administrativos de Informatica. Tales como Puntos de Acceso inaldmbrico POE,

Mantenimiento de UPS primario y Mantenimiento de UPS secundario.

** RESULTADO: Con la gestidn de los expedientes permite la administracién centralizada para el
acceso inaldmbrico a la red de internet, promoviendo la movilidad, flexibilidad y escalabilidad
de red, apoyando con el tréfico y seguridad en la conectividad para los usuarios del Ministerio.
Los mantenimientos preventivos para UPS primarios y secundarios, apoyan en regular las
fluctuaciones eléctricas y suministrar energia en caso de cortes de luz, apoyando con la
continuidad de los servicios tecnoldgicos.

/’ 2. Brindar apoyo profesional en la organizacién y revision de los expedientes para eventos de
/ cotizacidn y licitacion, asistiendo en el seguimiento de los flujos de trabajo con las Unidades
Ejecutoras para el avance de los procesos de adquisicion.
< ACTIVIDAD: Brindé apoyo con la organizacién y revision de expedientes para eventos de
cotizacion y licitacion, colaborando en el seguimiento de los flujos de trabajo con las Unidades
Ejecutoras para apoyar con el avance de los procesos de adquisicién. Dichos expedientes son
los correspondientes al primer cuatrimestre del afio fiscal en curso. Tales como Unidad de
Almacenamiento tipo SAN, Dispositivo de almacenamiento adjunto en red NAS, y 700 licencias
de correos electrdnicos.

%+ RESULTADO: Con la gestion del expediente de Dispositivo de almacenamiento adjunto en red
NAS, se fortalecid la infraestructura tecnolégica destinada a la proteccion, respaldo vy
resguardo de la informacién critica generada por los equipos de cémputo asignados a las



dependencias de la Unidad Ejecutora 201. El expediente de la Unidad de Almacenamiento
SAN, este se utilizo para el almacenamiento de las carpetas compartidas, los sistemas
informaticos y para replicar la informacion transaccional del centro de datos, al servicio de las
dependencias de la Unidad Ejecutora 201. Las 700 licencias de correos electrénicos, permite
la implementacién de una solucién de comunicacién, aprovechando las tecnologias de
informacidn con la que cuenta el Ministerio.

3. Brindar apoyo profesional en el levantamiento y ordenamiento de la informacién técnica
necesaria para conformar los expedientes de compra de insumos, productos o servicios,
facilitando los datos requeridos para las gestiones administrativas.

“* ACTIVIDAD: Apoyé en la consolidacién de la informacién técnica para la conformacién de
expedientes de adquisicion de insumos, productos y servicios, aportando los datos técnicos
requeridos para la integracion de las gestiones administrativas.

** RESULTADO: Se apoy6 a los usuarios sobre el tipo de productos tecnoldgicos que pueden ser
de utilidad para las necesidades de las dependencias y sobre cémo deben trasladar los
requerimientos, para que posteriormente sean solicitados las Especificaciones Técnicas y
posterior Dictamen Técnico de los mismos.

4. Brindar apoyo profesional en el control cronolégico y seguimiento de los plazos de las
contrataciones y renovaciones de servicios informaticos, colaborando en la recopilacién de
antecedentes para apoyar con la continuidad de los contratos vigentes en el Ministerio.
< ACTIVIDAD: Apoyé en el monitoreo de los tiempos de ejecucién para contrataciones de

servicios informaticos, contribuyendo en la integracién de antecedentes necesarios para los
procesos de renovacion y la vigencia de los contratos institucionales.

** RESULTADO: Se trasladaron los recordatorios a las Unidades Ejecutoras, para que realicen las
gestiones de las renovaciones de los servicios y licencias.

5. Otras actividades relacionadas con el servicio contratado.
< ACTIVIDAD: Apoyé en el proyecto de adquisicion de equipo informatico para el Viceministerio
de Sanidad Agropecuaria y Regulaciones mediante OIRSA, para realizar las actualizaciones de
este.

<* RESULTADO: Se apoyo en la reunién con representante de OIRSA y representantes las
dependencias requirentes del Viceministerio de Sanidad Agropecuaria vy Regulaciones,
resol\nendo las dudas sobre que deben requerir acorde a especificaciones _técnicas Y
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